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Ubermittlung der Unfallanzeigen

1. Grundlagen
Die Anzeige eines Schulunfalls beruht auf der Unfallversicherungs-Anzeigeverordnung des Bundesministeriums
flir Arbeit und Sozialordnung.

Das schulinterne Verfahren ist in der Verwaltungsvorschrift des Ministeriums fiir Bildung, Wissenschaft, Jugend
und Kulturvom 26.10.2010 beschrieben.

Hierist festgelegt, dass die Unfallanzeige grundsatzlich tiber EPoS direkt an die Unfallkasse zu tibersenden ist. Die
Erstellung der Unfallanzeige kann tiber das Schulverwaltungsprogramm RLP (Edoo.sys) oder iiber das Acrobat-For-
mular auf unserer Homepage erfolgen.

2. Erstellung der Unfallanzeige mit Edoo.sys RLP
Um eine Unfallanzeige mit Edoo.sys zu erstellen, klicken Sie im Schiilermodul auf die modulbezogenen Funktionen
und den Meniipunkt ,Unfallanzeige erfassen®.

Es offnet sich ein modales Fenster, in dem die Stammdaten des Schiilers und der Schule bereits ausgefiillt sind.
Erganzen Sie die Unfallanzeige um die bendtigten Pflichtangaben. Am unteren Rand des Fensters finden Sie den
Bereich ,,AbschlieRen*.

Aktivieren Sie dort das Feld ,,Automatische Archivierung®, um bei den Dokumenten des Schiilers automatisch eine
Kopie der Unfallanzeige im PDF-Format zu hinterlegen. Klicken Sie anschliefend auf den Button ,,Speichern und
exportieren®. Es offnet sich der Windows-Explorer, in dem Sie einen Pfad zum Ablegen der XML-Datei auswdhlen
konnen (Anwenderhandbuch Edoo.sys RLP Punkt 11.7).

AbschlieBend miissen Sie die lokal abgespeicherte XML-Datei als E-Mail-Anhang {iber EPOS an die Unfallkasse
Rheinland-Pfalz versenden (vgl. Punkt 4).

3. Erstellung der Unfallanzeige mit Acrobat

3.1. Systemvoraussetzungen: Adobe Acrobat Reader ab der Version 8. x

Bitte nutzen Sie zum Erstellen von Schiilerunfallanzeigen nur die Vorlage ,,Unfallanzeige.pdf“ von unserer Home-
page und das Programm Adobe Acrobat Reader in der Version 8 oder hdher.

3.2. Dateien abspeichern
Legen Sie auf Ihrem PC einen Ordner ,,Unfallkasse” mit den Unterverzeichnissen ,,Formulare, Infos“ und ,,Unfall-

meldungen_Jahr, z. B. ,,Unfallmeldungen_2020%, an.

Kopieren Sie die anhdngenden Dateien (,Amtl. Erlauterungen.pdf*, ,,Unfallanzeige.pdf“, und ,,Unfallanzeige_Info.pdf*
in das Unterverzeichnis ,,Formulare, Infos“.

Unfallkasse Rheinland-Pfalz, Orensteinstrafe 10, 56626 Andernach

E-Mail: info@ukrlp.de, Telefon: 02632 960-0, Fax: 02632 960-1000

Stand: Januar 2021



& UK RLP

Unfallkasse Rheinland-Pfalz

Information

Start Freigeben Ansicht
> __I 4, Ausschneiden X '-‘_L:‘j' \/J Offnen
b | e |
: v Pfad kopieren -f_']' Eearbeiten
An 5chnellzugriff Kopieren Einflgen ; . Verschieben Kopieren Ldschen Umbenennen Meuer Eigenschaften
anheften {__i Verknupfung einflgen nach nach Crdner - £ Verlauf
Zwischenablage Organisieren Meu Offnen
« v » Dieser PC » Dokumente * Eigene Dateien » Formulare_Infos v O 'Formulare_li
. oy
Downloads ~ O Name Anderungsdatum Typ GraBe
Eigene Dateien uk_rlp_unfallanzeige_amtl_erlaeuterun...  04.01.2021 09:20 Adobe Acrobat-D... S KB
Formulare_Infos uk_rlp_unfallanzeige_Info.pdf 04.01.2021 09:20 Adobe Acrobat-D... T2KB
Unfallmeldungen_2020 Unfallanzeige_epos.pdf 04.01.2021 09:19 Adobe Acrobat-D... 334 KB

3.3. Vorlage erstellen
Offnen Sie die Datei ,,Unfallanzeige.pdf“ und fiigen Sie Name und Anschrift der Schule, Trager der Einrichtung und
die Schulnummer in die Felder eins bis drei (einmalig) ein und speichern die Datei als Vorlage lhrer Schule.

3.4. Unfallanzeige ausfiillen

e (Offnen Sie die Datei ,Unfallanzeige.pdf*.

e Wahlen Sie ,,Datei/Speichern unter” und speichern die Datei im Unterverzeichnis ,,Unfallmeldungen_Jahr“ un-
tereinem neuen Namen (Nachname des Schiilers, Vorname und laufende Nummer, z. B. Mustermann_Emil_01).

e Fiillen Sie die Formularfelder aus.

e Mit TAB gelangen Sie von einem Eingabefeld in das ndchste, mit Umschalttaste + TAB ins Letzte zuriick. Kon-
trollkdstchen werden mit ENTER oder der Leertaste aktiviert oder deaktiviert. Der Cursor steht in dem weif3en
Feld oder in dem Kontrollkdstchen mit dem gepunkteten Rahmen.

e Das Datum in Feld 6, 12, 18 oder 22 muss im Format TTMM]JJJJ ohne Punkt oder Leertaste geschrieben werden.
Die Uhrzeit in Feld 12, 17 und 21 hat ein eigenes Feld mit dem Format hhmm.

e Beiderelektronischen Ubermittlung (siehe Punkt 4) ist nur der Name, nicht die Unterschrift des/der Schullei-
ters/in oder des/der Beauftragten erforderlich. Die Authentizitat wird durch das System EPoS gewahrleistet.

e Beenden Sie die Dateneingabe, speichern Sie die Datei und schlieen die Anwendung.

e Die so gespeicherte Unfallanzeige konnen Sie auch dndern, vervollstandigen oder ausdrucken und erneut ab-
speichern.

4. Unfallanzeige mit EPoS versenden
Zur Sicherstellung von Datenschutz und Datensicherheit darf kein allgemein zugédngliches E-Mail-Netz verwendet
werden. Mit EPoS sind die Schulen rechtlich und technisch in der Lage, die Unfallanzeigen in einem geschiitzten
Netz mittels Dateniibermittlung vorzulegen:

Melden Sie sich wie gewohnt in lhrem E-Mail-Browser im Konto ,,EPoS“ an. Erstellen Sie eine neue E-Mail an
ukrlp@sl.bildung-rp.de.
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Ein E-Mail-Text sollte entfallen, der Betreff ,,Unfallanzeige“ ist ausreichend. Fiigen Sie die Unfallanzeige-Datei (z. B.
Mustermann_Emil_01.pdf) als Anhang hinzu. Sie kénnen auch mehrere Unfille mit einer Mail melden. Driicken Sie
in Threm E-Mail-Programm auf,,Senden*.

5. Haben Sie Fragen?
Geht es um inhaltliche Fragen zur Unfallanzeige, hilft Ihnen die Unfallkasse Rheinland-Pfalz, Allgemeine Anfragen,
Telefon 02632 960-3710 gerne weiter.

Technische Fragen zu EPoS oder zur Dateniibermittlung beantwortet lhnen das Pddagogische Landesinstitut Rhein-
land-Pfalz, Koblenz, Telefon 0261 9702-378.

Das Formular und die Informationen finden Sie auch unter www.ukrlp.de.

Unfallkasse Rheinland-Pfalz, Orensteinstrafe 10, 56626 Andernach

E-Mail: info@ukrlp.de, Telefon: 02632 960-0, Fax: 02632 960-1000




